
 

 جمهوری اسلامی ایران

 ریاست جمهوری

 سازمان برنامه و بودجه کشور

 استان سمنان سازمان مدیریت و برنامه ریزی 

 كشور در اجرايي فني نظام عوامل بندي رتبه و صلاحيت تشخيص عنوان خدمت: ۱۱۱۷۱۶۱۶۱۱۱شناسه خدمت:

 (G2Gدولتي )هاي خدمت به ديگر دستگاه(      G2Bخدمت به كسب و كار )(        G2Cخدمت به شهروندان)نوع خدمت:      

 فني نظام املعو صلاحيت تشخيص هاي گواهينامه صدور اجرايي، و فني نظام مشمول پيمانكاران مشاوران، از اعم اجرايي و فني عوامل بندي رتبه و صلاحيت تشخيص شرخ خدمت:

 تشخيص صلاحيت.استعلام بندي، رتبه اجرايي

  مدارک مورد نياز:
 مورد نيازموارد  رديف موارد مورد نياز رديف

 به بعد ۱111تصويركارت خدمت نظام وظيفه از  ۱1 تصويرآخرين اساسنامه )تمام صفحات( ۱

 1*1عكس پرسنلي تصوير ۱1 تصويرآخرين اظهار نامه ثبتي 2

1 
تصوير روزنامه رسمي آگهي تاسيس و تمامي روزنامه رسمي 

 سال اخير، يا تصوير نامه ثبتي مرتبط ۱1تغييرات 
 امضاي فردنمونه  ۱1

1 

تعهدنامه محضري با امضاء صاحبان امضاء تعهد آور در صورتي 

كه يك يا چند مورد از روزنامه هاي رسمي قبل از آخرين روزنامه 

 ۱۷ موجود نباشد )عدم تغييرات هيئت مديره(

 –الحاقيه ها حسب مورد  –قرارداد يا موافقتنامه  -تصوير ابلاغ قرارداد

آخرين صورت وضعيت با تأييد  –حسب مورد  %21افزايش سقف 

ته نامه تأييديه تفكيك رش –مفاصا حساب بيمه حسب مورد  –كارفرما 

هاي پيمانكاري هر قرارداد توسط كارفرما و يا صورت وضعيت تفكيكي 

 تأييد شده حسب مورد

1 
سال اخير بيانگر  ۱1تصوير كليه صورتجلسات مجمع عمومي در 

 صددرصد سهام
۱۶ 

 به انضمام ارسال مستندات الصاقي۱۱۱چاپ وامضاءفرم 

۷ 
تصوير اظهار نامه مالياتي سال منتهي به بررسي پرونده و فرم 

 اظهارنامه مالياتي ۶۷روكش 
۱1 

به انضمام ارسال مستندات الصاقي با امضاي تك  2۱۱چاپ و امضاء فرم 

 تك افراد قيد شده

۶ 

 1۷)حداقل يك نفر با رشته تحصيلي زمينه با گواهي سابقه كار 

 دو سوم -عضويت در هيئت مديره -ماه سابقه در چهار سال اخير

 اعضاء ليسانس(

۱1 

 به انضمام ارسال مستندات الصاقي 1۱۱چاپ و امضاء فرم 

 الصاقيبه انضمام ارسال مستندات  1۱۱چاپ و امضاء فرم  2۱ تصويرگواهينامه هاي تشخيص صلاحيت شده قبلي 1

 به انضمام ارسال مستندات الصاقي 1۱۱چاپ و امضاء فرم  2۱ تصوير پشت و روي كارت ملي 1

 تعهدنامه ۷۱۱چاپ و امضاء فرم  22 تصوير شناسنامه )صفحه توضيحات اگر داشت( ۱۱

 اصل گواهينامه صلاحيت قبلي 21 تصوير مدرک تحصيلي ۱۱

۱2 

ر سوابق در تصوي –تصوير سوابق بيمه اي فرد )صفحه اول دفترچه 

سايت تأمين اجتماعي( )در شركت فاقد تجربه آخرين بيمه مدير 

ماه آخر بيمه اعضاي  1حداقل  -عامل از شركت متقاضي باشد

ماه بيمه براي  1۷سابقه حداقل  -امتيازآور از شركت متقاضي باشد

 يكنفر در شركتهاي جديد(

21  

 
 



 مطابق شيوه نامه چيدمان و بارگزاري اطلاعات ومستندات شركت هاي متقاضي تشخيص صلاحيت پيمانكاري و مشاور در سامانه ساجات

 (:الصاق و ارايه كليه مدارک و مستنداتي كه از طرف سازمان مديريت و برنامه ريزي استان از متقاضي درخواست مي گردد.الزامي مي باشد.۱تذكر 

 درخواست و نياز سازمان از متقاضي ، بهمراه داشتن و ارايه اصل همه مدارک ضروري مي باشد. (:حسب2تذكر 

بستگي به مدت زمان تكميل نمودن مدارک توسط شركت متقاضي دارد.در صورت كامل بودن همه مستندات و 

ي استان، بررسي روزپرونده در نظام فني اجراي۶محرز شدن اصالت مدارک، شركت هاي حقوقي حداكثر ظرف مدت 

و جهت تاييد نهايي به مركز ارسال و بعد از اخذ تاييديه از سازمان برنامه و بودجه كشور، بلافاصله گواهي نامه صادر 

 مي گردد.

       افرادحقيقي نيز به شرط كامل بودن مستندات و محرز شدن اصالت مدارک، ظرف مدت دو روز گواهي صادر

 مي گردد.

يه متوسط مدت زمان ارا

 خدمت:

ت
ت خدم

جزييا
 :خدمت ارائه ساعات به صورت آنلاين 

 مراجعه بار تعداد متقاضي( از سازمان نياز و درخواست حسب يكبار) 

 حضوري:

 (مبالغ)مبلغ بانكي هاي حساب شماره

( ريال)خدمت ارايه هزينه

 گيرندگان خدمت به

شماره حساب درآمد اختصاصي سازمان برنامه و بودجه 

 كشور

 ريال 21۱۱۱۱۱      مشاوران 1 پايه تخصص

شماره حساب درآمد اختصاصي سازمان برنامه و بودجه  

 كشور

 ريال 21۱۱۱۱۱        پيمانكاران 1 پايه رشته

شماره حساب درآمد اختصاصي سازمان برنامه و بودجه 

 كشور

  ريال 1۶1۱۱۱۱        پيمانكاران 1 پايه رشته

اختصاصي سازمان برنامه و بودجه شماره حساب درآمد 

 كشور

  ريال 1۱۱۱۱۱۱        پيمانكاران 1 پايه رشته

 

   براي كليه پيمانكاران حقيقي رايگان -

 اينترنتي   

ت
نحوه دسترسي به خدم

 

 پست الكترونيك    

133 – 36316311 -36316313 تلفن گويا يا مركز تماس  

 تلفن همراه 

 پيام كوتاه 

 دفاتر ارائه خدمت يا دفاتر پيشخوان خدمت 

https://sajat.mporg.ir/Profiling/Login
https://sajar.mporg.ir/
mailto:samavi.h@mporg.ir
mailto:dianati.h@mporg.ir


 درج شكايت در سامانه ثبت شكايت در قسمت ميزخدمت تارنماي سازمان مديريت و برنامه ريزي استان  -

 تارنماي  سازمان « تماس با ما»درج  انتقادات و پيشنهادات در بخش  -

 سامانه دادور  -

نحوه 

دسترسي 

به شكايت 

 خدمت:از 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

نمودار 

مراحل 

دريافت 

خدمت/ 

 زيرخدمت

http://www.bemcenter.ir/
https://semnan.mporg.ir/Portal/View/Page.aspx?PageId=c583517c-71b5-4efd-9013-dc3d6d4ccf4d&t=44
https://semnan-sys.mporg.ir/FormEngine/View/Viewer.aspx?FormId=187e2614-5bad-449f-936c-69457716481f&t=53


 گردش كار اشخاص حقيقي :

 

 
 

 شروع فرآیند

ارائه درخواست کتبی و مدارک 

 پیوست توسط متقاضی

بررسی 

مدارک توسط 

 کارشناس

اصلاح یا تکمیل 

 مدارک

 مختومه

 عدم احراز شرایط

 اعلام نواقص

ثبت اطلاعات متقاضی در 

 سازمانسامانه ساجات 

 دتایی

بررسی توسط 

 توسط رئیس گروه

 بررسی توسط 

 مدیر نظام فنی اجرائی

 کارتابل رئیس سازمان

 صدور گواهینامه

 دتایی

 عدم تایید

 عدم تایید دتایی

 عدم تایید دتایی

 تایید نهایی


